
附件一 
Appendix 1 

 

Technically Competent Person (TCP) T1 Training Course 

適任技術人員 T1 訓練課程 – 工作証明參考樣本 

審批所需資料 

申請人應確保所提交的工作証明具備以下資料，否則將被列入後備名單／不作處理。 
 

(1) 受僱時間 (必須包括「開始受僱日期」、「最後受僱日期」及「信件簽發日期」，亦可直接填報「總年期」) 

(2) 工作職位  
(3) 公司聯絡資料 (包括地址、聯絡電話) 

(4) 機構負責人姓名、職位及簽署 
(5) 公司蓋章 

 
如能提供有關地盤監督的工作範疇及內容，可加快處理申請。 
在審批過程中，本院有權要求閣下進一步遞交相關的工作證明，或須向你的僱主進行核實。 

可接受的証明文件 

(1) 離職証明 / 在職証明 (需有公司抬頭信紙) 
(2) 受聘合約 (列明受聘年期) 
(3) 稅單 / 糧單 
 

--------------------------------------------------------------------------------------------------  

樣本 
 

公 司 信 抬 頭 
( 包 括 公 司 聯 絡 資 料，如地址、聯絡電話 ) 

 
敬啟者:                                                        ____ 年 ____ 月 ____ 日 

工作經驗證明 
 

玆證明  陳大文  (香港身份證號碼 _________________ ) 由 ____ 年 ____ 月 ____ 日 至 

____ 年 ____ 月 ____ 日受僱於本公司，並曾任職 _________________ 職位。 

 

負責人簽名:  _________________ 

負責人姓名及職位:  _________________ 

 

※ 如未能提供符合要求的工作證明，請填寫《附件二 - 工作申述書》[按此下載] ※ 
 

https://cpe.vtc.edu.hk/admission/downloadDoc.php?docid=6971

